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INTRODUCCION.

Teniendo en cuenta la importancia de los documentos que se reciben y producen en las Entidades, la Ley
General de Archivos establece la obligacion de generar mecanismos y herramientas que permitan asegurar
la informacién institucional desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y
conservacion.

Por lo anterior, Parques Nacionales Naturales, especificamente la Subdireccion de Sostenibilidad y
Negocios Ambientales cumpliendo con los lineamientos para la gestion documental, determina los procesos
de planeacion, produccion documental, gestion y tramite, organizacion de documentos, transferencias,
disposicion de documentos, preservacion a largo plazo y valoracion, siguiendo las directrices establecidas
en el programa de Gestion Documental de PNN que se describe como el instrumento archivistico
normalizador, que define los lineamientos para la administracion de la documentacién de acuerdo con su
ciclo vital, las directrices para la administracion de los documentos vitales y esenciales, los documentos
especiales y el tratamiento de los documentos electrénicos.

Asi, la Subdireccion de Sostenibilidad y Negocios Ambientales encaminados a dar cumplimiento a las
anteriores directrices presenta este informe en el cual se relaciona la clasificacion, indexacion, identificacion
y organizacion del archivo que se encuentra en fisico en las instalaciones de esta Unidad de decisién.
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Objetivo: Subsanar por medio de la recepcion, indexacion, organizacion y almacenamiento del archivo,
la documentacion correspondiente a la Subdireccion de Sostenibilidad y Negocios Ambientales acorde a
los requerimientos normativos y al programa de Gestion Documental de Parques Nacionales Naturales.

Alcance: Comprende la organizacion de toda la documentacion relacionada con las actividades propias de
la Subdireccién de Sostenibilidad y Negocios Ambientales.

Por lo anterior la Subdireccion de Sostenibilidad y Negocios Ambientales encaminados a dar cumplimiento

a la normatividad vigente y subsanar las no conformidades y/o observaciones evidenciadas en las Auditorias
presenta el siguiente informe, en el cual se evidencia la organizacion del archivo asi:

Cajas ordenadas Subdireccion de Sostenibilidad y Negocios Ambientales.

Se relacionan y se clasifican de la siguiente forma:
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Instrumentos Econdmicos y Financieros:
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Carpeta No 1 —Ecoturismo 2007. Carpeta No 2 —Ecoturismo -aiio 2008.

Instrumentos Econdmicos y Financieros.

Carpeta No 3-Ecoturismo aio 2009-Enero a Julio.
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Carpeta No 4- Ecoturismo-aiio 2009 —-Agosto a Diciembre.
-Instrumentos Econdmicos y Financieros.
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Carpeta No 5-Ecoturismo-ﬁo 2010- Enero a Mayo.
Carpeta No 6- Ecoturismo -aiio 2010-Julio a Diciembre.

Total 6 Carpetas organizadas en la Caja No1.
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Caja No 2. Instrumentos Econémicos y Financieros.

Carpeta No 1y 2 - Ecoturismo- afio 2011-2012.

Caja No 3 Instrumentos Econémicos y Financieros.
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Carpeta No 1 Ecoturismo -aiio 2012-Enero a Junio.

— ]

Carpeta No 2 Ecoturismo -afio 2012- julio a Diciembre.
Carpeta No 3 Ecoturismo afo 2013-1

~ Carpeta No 4 Ecoturismo encuestas afio 2013,
Carpeta No 5 Ecoturismo -2014.
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Total carpetas Caja No 3-5 carpetas.

Caja No 4 -Sistema Integrado Gestion Instruccional.

Carpeta No 1 afio 2014 -Sistema Integrado Gestion Institucional.-Carpeta No 2 afio 2014-Negocios
Ambientales.

Carpeta No 3 -aiio 2014 Control Interno.

Carpeta No 4 Asesora de planeacion. Ao 2014-2015.
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Total caja No4 -4 carpetas organizadas.

Documentos de apoyo afos 2007 a 2013.

Documentos de apoyo —afno-2008
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Documentos de apoyo —afios 2010-2011.
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Documentos de apoyo afos 2012-2013.

Documentos de apoyo afos 2014-2015.
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Ecoturismo aiio 2018-2019.

El ambiente Minambiente
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Instrumentos Econdmicos anos 2013 a 2016.

P

Instrumentos econémicos- afio 2016-2.
Instrumentos econdmicos-ano 2016-1.
Instrumentos econémicos afo-2015.
Instrumentos econdmicos-ano- 2014.
Instrumentos econdmicos-2013.

Total caja No 5 carpetas.
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Instrumentos econdmicos y Financieros-afios 2017-2020.

Instrumentos Econdémicos y Financieros -aiio-2017.
Instrumentos Econdmicos y financieros -afo -2018.
Instrumentos Econdmicos y Financieros -afio-2019.
Instrumentos Econdmicos y Financeros-aino-2020.

Documentos de apoyo 2014 al 2015.

Documentos de apoyo -Enero a agosto 2014.
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Documentos de apoyo afos-2015

Documentos de Apoyo 2016 a 2020.

Documentos de apoyo afos 2019-2020.
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Documentos de apoyo afos 2017-2018.

Documentos de apoyo afos 2017-2018.
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Documentos de apoyo afos 2016.

Documentos de apoyo 2014 -2015.
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Documentos de apoyo 2014-2015.
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Documentos de apoyo afo 2015.
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Instrumentos Econdmicos Y Financieros anos 2016 a 2020.

Ecoturismo aios 2020 a 2015.

Ecoturismo aios 2019-2020.

El ambiente

Minambiente
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Ecoturismo aios -2017-2018.
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Documentos anos 2015-2016.
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Instrumentos Economias Y Financieros anos 2007-2012.

Instrumentos econdémicos y Financieros 2007.
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Instrumentos Econdmicos y Financieros-afos 2009-2010-2011.
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Instrumentos Econémicos y Financieros ~Ecoturismo -2011-2012.
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CONCLUSIONES.

Se realiz6 la recepcién, indexacion, almacenamiento y archivo de la documentacion
correspondiente al archivo de la Subdireccion de Sostenibilidad y Negocios Ambientales de
acorde a los requerimientos normativos

Se ordend y clasificd las respectivas carpetas del archivo de la subdireccion de
Sostenibilidad y Negocios Ambientales, segun temas relacionados e identificados en las
tablas de retencion documental.

Se realizd recepcidn, indexacion, almacenamiento y archivo de la documentacion
correspondiente al archivo de la Subdireccién de Sostenibilidad y Negocios Ambientales,
de acuerdo a la observacion No 4, “...El proceso genera informacion documentada, sin
embargo, evidencio que falta archivar oficios de la presente vigencia y mantener al dia las
carpetas, ajustandose a los requerimientos normativos y aplicando las tablas de retencion
Documental...” evidenciada en el plan de mejoramiento.

Se entregara el primer avance del archivo al Grupo de Gestién Corporativa; el cual le
corresponde a la Subdireccion de Sostenibilidad y Negocios Ambientales segun
cronograma recibido, para el mes de Septiembre de 2021.

Se identificaron las carpetas con sus respectivas cajas ordenadas, las cuales se encuentran
en la Subdireccion de Sostenibilidad de Negocios Ambientales, para su posterior entrega.
Se organizaron un total de 62 carpetas, correspondientes al archivo de la Subdireccion de
Sostenibilidad y Negocios Ambientales.

SANDRA PAOLA HERRERA BOHORQUEZ
Secretaria ejecutiva.
Aprob6: Merly Xiomara Pacheco. VoBo.
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