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INTRODUCCIÓN. 
 
 
 

 

Teniendo en cuenta la importancia de los documentos que se reciben y producen en las Entidades, la Ley 
General de Archivos establece la obligación de generar mecanismos y herramientas que permitan asegurar 
la información institucional desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilización y 
conservación.  
 
Por lo anterior, Parques Nacionales Naturales, específicamente la Subdirección de Sostenibilidad y 
Negocios Ambientales  cumpliendo con los lineamientos para la gestión documental, determina los procesos 
de planeación, producción documental, gestión y trámite, organización de documentos, transferencias, 
disposición de documentos, preservación a largo plazo y valoración,  siguiendo las directrices establecidas 
en el programa de Gestión Documental de PNN que se describe como el instrumento archivístico 
normalizador, que define los lineamientos para la administración de la documentación de acuerdo con su 
ciclo vital, las directrices para la administración de los documentos vitales y esenciales, los documentos 
especiales y el tratamiento de los documentos electrónicos. 
 
Así, la Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales encaminados a dar cumplimiento a las 
anteriores directrices presenta este informe en el cual se relaciona la  clasificación, indexación, identificación 
y organización del archivo que se encuentra en físico en las instalaciones de esta Unidad de decisión. 
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Objetivo: Subsanar  por medio de  la recepción, indexación, organización  y almacenamiento del  archivo,  
la documentación  correspondiente a la Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales  acorde a 
los requerimientos normativos y al programa de Gestión Documental de Parques Nacionales Naturales. 
 
Alcance: Comprende la organización de toda la documentación relacionada con las actividades propias de 
la Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales. 
 
Por lo anterior la Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales encaminados a dar cumplimiento 
a la normatividad vigente y subsanar las no conformidades y/o observaciones evidenciadas en las Auditorias 
presenta el siguiente informe, en el cual se evidencia  la organización del archivo así: 
 
 
 Cajas ordenadas Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales. 
 

 
 

Se relacionan y se clasifican de la siguiente forma: 
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 Instrumentos Económicos y Financieros: 
 
 

 
 

Carpeta No 1 –Ecoturismo 2007. Carpeta No 2 –Ecoturismo –año 2008. 
 

 Instrumentos Económicos y Financieros. 
 

 
 
                                         Carpeta No 3-Ecoturismo año 2009-Enero  a Julio. 
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                                         Carpeta No 4- Ecoturismo-año 2009 –Agosto a Diciembre. 
-Instrumentos Económicos y Financieros. 

 
Carpeta No 5-Ecoturismo-año 2010- Enero  a Mayo. 

Carpeta No 6- Ecoturismo –año 2010-Julio a Diciembre. 
 
Total 6 Carpetas organizadas en la Caja No1. 
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Caja No 2. Instrumentos Económicos y Financieros. 
 

 
 

Carpeta No 1 y 2 - Ecoturismo- año 2011-2012. 
 
 

Caja No 3 Instrumentos Económicos y Financieros. 
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Carpeta No 1 Ecoturismo –año 2012-Enero a Junio. 
 

 
 
                                C arpeta No 2 Ecoturismo –año 2012- julio  a Diciembre. 
                                Carpeta No 3 Ecoturismo año 2013-1 
 
 

 
Carpeta No 4 Ecoturismo encuestas año 2013. 

                                             Carpeta No 5 Ecoturismo -2014. 
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Total carpetas Caja No 3-5 carpetas. 
 
Caja No 4 –Sistema Integrado Gestión Instruccional. 
 

 
 
Carpeta No 1 año 2014 –Sistema Integrado Gestión Institucional.-Carpeta No 2  año 2014-Negocios 
Ambientales. 
Carpeta No 3 –año 2014 Control Interno. 
Carpeta No 4 Asesora de planeación. Año 2014-2015. 
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Total caja No4 -4 carpetas organizadas. 
 
Documentos de apoyo años 2007 a 2013. 
 
 

 
 

Documentos de apoyo –año-2008 
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Documentos de apoyo año-2007-2009. 

 
 

Documentos de apoyo –años 2010-2011. 
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Documentos de apoyo años 2012-2013. 

 
 

Documentos de apoyo años 2014-2015. 
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Ecoturismo años 2015-2016. 
 

 
 

Ecoturismo año 2018-2019. 
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Instrumentos Económicos años 2013 a 2016. 
 

 
Instrumentos económicos- año 2016-2. 
Instrumentos económicos-año  2016-1. 

Instrumentos económicos año-2015. 
Instrumentos económicos-año- 2014. 

Instrumentos económicos-2013. 
 
 
Total caja No  5 carpetas. 
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Instrumentos económicos y  Financieros-años 2017-2020. 
 

 
   

Instrumentos Económicos y Financieros -año-2017. 
Instrumentos Económicos y financieros -año -2018. 
Instrumentos Económicos y Financieros -año-2019. 

                                        Instrumentos Económicos y  Financeros-año-2020. 
 
Documentos de apoyo 2014 al 2015. 

 

 
 

Documentos de apoyo –Enero a agosto 2014. 
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Documentos de apoyo años-2015 

 
 
 
Documentos de Apoyo 2016 a 2020. 
 

 
 

Documentos de apoyo años 2019-2020. 
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Documentos de apoyo años 2017-2018. 
 

 
 

Documentos de apoyo años 2017-2018. 
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Documentos de apoyo años  2016. 

 
 

Documentos de apoyo 2014 -2015. 
 

 
Documentos de apoyo 2014-2015. 
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Documentos de apoyo año 2015. 

 

 
Documentos de apoyo años 2014-2015-2. 
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Instrumentos Económicos Y Financieros años 2016 a 2020.  
 

 
 

Ecoturismo años 2020 a 2015. 
 
 

 
Ecoturismo años 2019-2020. 
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Ecoturismo años -2017-2018. 

 

 
Documentos años 2015-2016. 
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Instrumentos Economías Y Financieros años 2007-2012. 
 

 
Instrumentos económicos y Financieros 2007. 
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Instrumentos Económicos y Financieros 2008-2010. 

 

 
Instrumentos Económicos y Financieros-años 2009-2010-2011. 
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Instrumentos Económicos y Financieros –Ecoturismo -2011-2012. 
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CONCLUSIONES. 
 

➢ Se realizó la recepción, indexación, almacenamiento y archivo de la documentación 
correspondiente al archivo de la Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales  de  
acorde a los requerimientos normativos  

➢ Se ordenó y clasificó  las respectivas carpetas del archivo de la subdirección de 
Sostenibilidad y Negocios Ambientales, según temas relacionados e identificados en las 
tablas de retención documental. 

➢ Se realizó recepción, indexación, almacenamiento y archivo de la documentación 
correspondiente al archivo de la Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales, 
de acuerdo a la observación No 4, “…El proceso genera información documentada, sin 
embargo, evidenció que falta archivar oficios de la presente vigencia y mantener al día las 
carpetas, ajustándose a los requerimientos  normativos y aplicando las tablas de retención 
Documental...” evidenciada en el plan de mejoramiento. 

➢ Se entregará el primer avance del archivo al Grupo de Gestión Corporativa; el cual le 
corresponde a la Subdirección de Sostenibilidad y Negocios Ambientales según 
cronograma recibido, para el mes de Septiembre de 2021. 

➢ Se identificaron las carpetas con sus respectivas cajas ordenadas, las cuales se encuentran 
en la Subdirección de Sostenibilidad de Negocios Ambientales, para su posterior entrega. 

➢ Se organizaron un total de 62 carpetas, correspondientes al archivo de la Subdirección de 
Sostenibilidad y Negocios Ambientales. 

 
 

 
_________________________________ 
SANDRA PAOLA HERRERA BOHÓRQUEZ 
Secretaria ejecutiva. 
Aprobó: Merly Xiomara Pacheco. VoBo. 
 
 


